Druk cyfrowy



Druk cyfrowy

Druk cyfrowy jest zamawiany na formularzu (ktéry znajduje sie na stronie
mimuw.edu.pl, w zaktadce: Formularze, dokumenty, informacje praktyczne).
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Druk cyfrowy

W Cenniku wszystkie prace zostaty podzielone na podstawowe dziatania,
np.:
» druk (standardowo na papierze o gramaturze 80-90 g/m?),
= inny papier (np. ulotki drukujemy na papierze satynowanym 200 g/m?),
= dziurkowanie (np. potrzebujemy dziurek do identyfikatorow),
= bigowanie (utatwia sktadanie papieru),
" ]aminowanie (chcemy zalaminowac np. identyfikatory).

Uwaga! W przypadku Prac recznych [79] oraz Prac graficznych [80]
wycena jest godzinowa. Godzina dzieli sie na 15-minutowe kwanty: 0,25;
0,5;0,75; 1,0; 1,25 itd. W trakcie uzgadniania poprawnosci pliku
produkcyjnego, nalezy ustali¢c z Wykonawcg, ile czasu zajma takie prace

| wpisac te dane do Zamowienia.



Druk cyfrowy

Plik zamowienia
W arkuszu Zamowienie wpisujemy kod pozycji, naktad oraz komentarz.

Po wpisaniu kodu pozycji pojawig sie jej: opis (do weryfikacji), cena
netto i cena brutto.

Po wpisaniu naktadu pojawi sie wartosc¢ brutto tej pozycji.

W kolumnie Komentarz tgczymy wszystkie dziatania podstawowe
dotyczace jednej pracy w jedng catosc. Czyli przy kazdej sktadowej danej
pracy wpisujemy nazwe tej pracy i w nawiasie podajemy nazwe pliku
produkcyjnego.

Plik zamowienia zapisujemy pod nazwa:

Zamowienie-[inicjaty zamawiajgcegol-[data w formacie: dd-mm-rrrr] .XIsx, np.:
Zamowienie-15-26-06-2026.xlsx



Druk cyfrowy

Finansowanie zamowienia

1. Przed rozpoczeciem druku cyfrowego nalezy ustalic, z jakiego zrodta bedzie
on finansowany (psp) i kto jest dysponentem tego zrodta.

2. Nastepnie nalezy ustali¢ z dysponentem zrédta finansowania, czy godzi sie
na taki wydatek i kto bedzie odpowiedzialny za ten projekt od strony
formalnej.

3. Po uzyskaniu zgody dysponenta, nalezy uzgodni¢ z wykonawcg wszystkie
koszty oraz upewnic sie, ze wystany plik produkcyjny jest poprawny.

4. Nalezy uzupetnic plik Zamowienie i przesta¢ go do osoby odpowiedzialnej od
strony formalne;.



Druk cyfrowy
Plik produkcyjny, wymagania techniczne

Przygotowanie pliku produkcyjnego nalezy do Zamawiajacego.

Pliki produkcyjne muszg by¢ w formacie pdf. Nazwa pliku produkcyjnego
powinna odzwierciedlac¢ charakter pracy, np. ulotka-BIO.pdf

Druk jest w palecie CMYK. Jesli kolory wydruku sg wazne, to zaleca sie
wykonanie prébnego wydruku, poniewaz kolory na monitorze
komputera nie zawsze odzwierciedlajg kolory wydruku.

Fonty i teksty zamieniamy na krzywe. Jezeli zadruk siega marginesu
strony, tekst powinien by¢ przesuniety ok. 5 mm od krawedzi.

Pliki z naklejkami wycinanymi po obrysie muszg byc postscriptowe
(.eps).



Druk cyfrowy

Procedura zamawiania druku cyfrowego

1. Pliki produkcyjny i wstepnego zamowienia wysytamy na adres:

2.

skarabeusz@taniekserowanie.pl, z pytaniami:

a) czy plik produkcyjny jest poprawny pod wzgledem technicznym;

b) czy do tej pracy zostaty przypisane wszystkie dziatania podstawowe;
c) ile czasu zajma pozycje [79] i [80] — jesli takie wystepuja.

Osoby dedykowane do wspotpracy z Wydziatem to:

Pani Agnieszka Wielgo i Pan Pawet Gotebiewski,

telefony: 22 625 15 13, 691 94 51 88

Jesli plik nie spetnia wymagan technicznych, to nalezy go poprawic.



Druk cyfrowy

Procedura zamawiania druku cyfrowego, cd.

3. Jesli plik spetnia wymagania techniczne, to uzupetniamy
zamowienie, uwzgledniajgc ewentualne informacje godzinowe,
| ostatecznie wypetnione zamowienie wysytamy do osoby
odpowiedzialnej za projekt od strony formalne;.

4. Osoba odpowiedzialna od strony formalnej dopetnia wszelkich
formalnosci i wysyta zamowienie do wykonawcy.

5. Firma ma dostarczy¢ prace na Wydziat w przeciggu (od dnia
wystania Zamowienia):
a) 48 h dla prostych prac drukowania;
b) do siedmiu dni dla prac, ktére wymagajg dodatkowej obroébki.
Mozna tez odebrac prace osobiscie (ul. Krakowskie Przedmies$cie 26/28).



Druk cyfrowy
Przyktad: ulotka-ottarzyk, czyli ulotka ztozona dwa razy:

Zamawiamy (w nawiasach kwadratowych podaje numer pozycji z cennika):
a) [15] Kolorowy druk dwustronny na A4, oftarzyk w Z lub C

naktad 250 egz.;

b) [37] Inny papier,
naktad 250 egz.; .

210 x 297 mm

c) [78] Bigowanie (dwa bigi na kazdy arkusz), oftarzyk (obwolutowy)
500 bigéw; - -

Czyli taka ulotka sktada sie z trzech prac podstawowych. OTWS—



Druk cyfrowy

Przyktad: ulotka-ottarzyk, czyli ulotka ztozona dwa razy:

PROSZE WYPEENIC TYLKO POLA OZNACZONE KOLOREM BIALY W
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Druk cyfrowy

Przyktad: plan Kampusu Ochota w postaci sktadanki piekto-niebo, cz. 1:

Zamawiamy (w nawiasach kwadratowych podaje numer pozycji z cennika):

a) [15] Kolorowy druk dwustronny na A3,
naktad 100 egz.; _%

b) [27] Inny papier, (tu: papier btyszczacy 150 g/m?) \/
naktad 100 egz.;

c) [79] Prace reczne (tu: przyciecie do kwadratu),
te wartosc podaje wykonawca, np. 45 minut;

d) [78] Bigowanie (tu: 10 bigdw na kazdy arkusz),
naktad 1 000 bigow;

e) [79] Prace reczne (tu: ztozenie sktadanki piekto-niebo),
te wartosc podaje wykonawca, np. 8 godzin i 15 minut.




Druk cyfrowy

Mamy dwa razy pozycje [79] Prace reczne.

Prace reczne sg wyceniane godzinowo.

Godzina dzieli sie na 15-minutowe kwanty.
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godzinowej —za 1 godzine pracy tu: skladanie

Uzgadniamy z Wykonawcg, ile czasu zajmg prace reczne.

Uzupetniamy Zamowienie i wysytamy je do osoby dysponujacej zrodtem finansowania
do akceptacji.

Przyktad: plan Kampusu Ochota w postaci sktadanki piekto-niebo, cz. 2:

W kolumnie Komentarz
pamietamy o wpisaniu
nazw pracy i pliku.
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