
wiczenie 3Ć
Przy pomocy OpenOffice Calc otwórz plik obecnosci.ods i, wed ug wzoru z pliku ł obecnosci-
wzor.jpg wykonaj nast puj ce polecenia:ę ą

1. Sformatuj pierwszy wiersz: scal komórki, wy rodkuj tekst (“Obecno ci na kursie”), zmie  kolorś ś ń  
(wedle uznania) oraz rozmiar czcionki (na 14pt).

2. Dodaj kolor t a do wszystkich komórek, których to dotyczy, oraz tam gdzie trzeba zmie  kolorł ń  
czcionki, wyrównanie tekstu oraz mo liwo  zawijania si .ż ść ę

3. Popraw szeroko ci kolumn i wierszy na warto  optymaln . Dla kolumn bez dat w nag ówkuś ść ą ł  
tabelki ustaw szeroko  tak  sam  jak dla pierwszej kolumny z dat . Popraw komórk  zść ą ą ą ę  
tekstem “ rednia liczba obecno ci” poprzez scalenie odpowiedniej liczby komórek.Ś ś

4. Dodaj kraw dzie tak, eby wewn trz tabelek by y cienki linie, na zewn trz gruba, natomiastę ż ą ł ą  
nag ówek du ej tabelki (jej pierwszy wiersz) oraz jej podsumowanie (ostatni wiersz) oddziel odł ż  
wn trza podwójn  lini .ę ą ą

5. Ustaw formatowanie komórek z datami zaj  (tam gdzie nie s  one jeszcze wpisane równie ).ęć ą ż
6. Zmie  nazw  zak adki arkusza na “Obecnosci” oraz usu  zb dne zak adki.ń ę ł ń ę ł
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