Cwiczenie 3
Przy pomocy OpenOffice Calc otworz plik obecnosci . ods i, wedtug wzoru z pliku obecnosci-
wzor . Jpg Wykong nastepujgce polecenia

1. Sformatuj pierwszy wiersz: scal komorki, wysrodkuj tekst (“ Obecnasci nakursie”), zmieh kolor
(wedle uznania) oraz rozmiar czcionki (na 14pt).

2. Dodgj kolor tta do wszystkich komorek, ktérych to dotyczy, oraz tam gdzie trzeba zmien kolor
czcionki, wyrownanie tekstu oraz mozliwosc zawijania sie.

3. Popraw szerokasci kolumn i wierszy na wartas¢ optymalng. Dla kolumn bez dat w nagtéwku
tabelki ustaw szerokosé takg samg jak dla pierwszej kolumny z datg. Popraw komorke z
tekstem “Srednia liczba obecno$ci” poprzez scalenie odpowiednigj liczby komérek.

4. Doda krawedzie tak, zeby wewnatrz tabelek byty cienki linie, nazewnatrz gruba, natomiast

nagtéwek duze tabelki (jg pierwszy wiersz) oraz je podsumowanie (ostatni wiersz) oddziel od

wnetrza podwdjng linia.

Ustaw formatowanie komorek z datami zaje¢ (tam gdzie nie s3 one jeszcze wpisane rowniez).

Zmien nazwe zaktadki arkusza na* Obecnosci” oraz usun zbedne zaktadki.
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