
wiczenie 1 Ć
Przy pomocy OpenOffice Writer otwórz plik umiejetnosci.txt i zapisz otwarty plik w formacie .odt. 
Wed ug wzoru z pliku ł umiejetnosci-wzor.pdf wykonaj nast puj ce polecenia:ę ą

1. Zmie  czcionk  w ca ym dokumencie na Times New Roman wielko ci 12 pt.ń ę ł ś
2. W pierwszym akapicie ustaw rozmiar czcionki na 14 pt, wstaw podzia  wiersza przed dat ,ł ą  

wyrównaj akapit do rodka, ustaw wci cie z lewej i z prawej o warto ci oko o 1 cala,ś ę ś ł  
obramowanie z cieniowaniem i kolorowym t em.ł

3. W drugim akapicie ustaw odst p przed i po nim wielko ci 6 pt, wyjustuj ten akapit, dodaję ś  
przypis "W czasie zaj  wykorzystywany jest program OpenOffice Writer." po jego pierwszymęć  
zdaniu i ustaw wci cie pierwszego wiersza na oko o pó  cala.ę ł ł

4. Utwórz list  numerowan  umiej tno ci studenta.ę ą ę ś
5. Dodaj w odpowiednich miejscach listy nienumerowane.
6. Zmie  tekst w punkcie trzecim wed ug wzoru formatowania.ń ł
7. W pi tym punkcie wstaw tward  spacj  we frazie "w tabulatorach".ą ą ę
8. Dodaj do stopki dokumentu napis "Strona " oraz pole z numerem strony i wyrównaj utworzony 

akapit do prawej.
9. Utwórz na ko cu dokumentu nowy akapit o tre ci "Skróty klawiaturowe" i ustaw przed nimń ś  

podzia  strony.ł
10. Wstaw tabel  z opisem poznanych w czasie zaj  skrótów klawiaturowych.ę ęć
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